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УТВЕРЖДЕН

Решением Совета депутатов

Муниципального образования

«Рощинское городское поселение»

Выборгского района Ленинградской области

 от 26 января 2010 г.  №  28 


   Порядок размещения заказов

на поставки товаров, выполнение работ, предоставления услуг

для муниципальных нужд муниципального образования

«Рощинское городское поселение»

Выборгского района Ленинградской области

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Порядок размещения заказов на поставку товаров, выполнения работ, оказании услуг для муниципальных нужд (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса РФ, Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для государственных  и муниципальных нужд», Федеральным законом от 30 декабря 2008 года  № 308-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг для государственных и муниципальных нужд»» (далее – Федеральный закон), статьей 59 устава муниципального  образования «Рощинское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области (далее – Поселение).

2. Настоящий Порядок регулирует отношения, связанные с размещением заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд Поселения (далее – Размещение заказа).

Порядок разработан в целях эффективного использования средств бюджета и внебюджетных источников финансирования, расширения возможностей для участия физических и юридических лиц в размещении заказов и стимулирования такого участия, развития добросовестной конкуренции, совершенствования деятельности органов местного самоуправления в сфере размещения заказов, обеспечения гласности и прозрачности размещения заказов, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.
Порядок применяется в случаях размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд, за исключением случаев, если такие товары, работы, услуги поставляются, выполняются, оказываются на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

3. В Порядке используются следующие понятия:

Муниципальные нужды – потребности Поселения в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения, обеспечиваемые за счет средств местного бюджета, в соответствии с расходными обязательствами муниципального образования;
Муниципальный заказчик – (далее  - заказчик) – администрация МО «Рощинское городское поселение» (далее – Администрация);

Заказчик – застройщик – уполномоченный  орган, осуществляющий  технадзор при строительстве, реконструкции и капитальному ремонту  объектов муниципальной собственности;
Уполномоченный орган – комитет по управлению муниципальным имуществом и градостроительству муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – КУМИГ). Уполномоченный орган осуществляет функции по размещению заказов для заказчика на основании соглашения между Администрацией Поселения и КУМИГ, при наличии соответствующего поручения администрации Поселения;
Организатор – заказчик, уполномоченный орган либо специализированная организация, осуществляющая функции  по проведению конкурса в соответствии с настоящим Порядком;
Размещение заказа – предусмотренные настоящим Порядком действия заказчика, уполномоченного органа по определению  поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд;

Специализированная организация -  юридическое лицо (далее – специализированная организация), действующее на основании договора с заказчиком, осуществляющее функции по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса или аукциона на право заключить муниципальный контракт;

Участник размещения заказов -  юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы,  формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или   физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на  заключение муниципального контракта, своевременно представившее надлежащим образом оформленные документы в соответствии с перечнем, и денежное обеспечение, поступившее на счет заказчика в установленный в информационном  извещении срок;
Муниципальный контракт – договор, заключенный заказчиком от имени Поселения в целях обеспечения муниципальных нужд;

Торги – способ размещения заказа путем проведения конкурса,  аукциона или запроса котировок;
Заявка на участие в торгах -  документ, содержаний согласие претендента на выполнение условий торгов, участие в торгах и заключение контракта на условиях, предложенных  заказчиком;
Предложение по цене и условиям конкурса – предложение участников конкурса по цене и условиям поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, подаваемые непосредственно перед конкурсом в запечатанном конверте;

Победитель конкурса – участник, предложивший в ходе  конкурса наиболее выгодные условия (минимальную цену) за право заключить муниципальный контракт при соблюдении условий конкурса;

Второй победитель конкурса – участник, предложивший в ходе конкурса вторую по величине минимальную цену за право заключить муниципальный контракт;
Запрос котировок – способ размещения  муниципального заказа (в случае, если цена муниципального контракта не превышает 500 000 рублей), при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц, где победителем признается участник размещения заказа, предложивший наиболее  низкую цену контракта.
4. Заказчик вправе передать выполнение части своих функций по организации торгов специализированной организации. Специализированная организация действует на основе договора  с заказчиком, осуществляя функции по размещению заказа путем проведения торгов в форме конкурса или аукциона на право заключить муниципальный контракт, а именно: разработку конкурсной документации, документации об аукционе, опубликование и размещение извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, направление приглашений принять участие в закрытом конкурсе или закрытом аукционе и иных, связанных с обеспечением проведения торгов функций. При этом создание комиссии по размещению заказа, определение начальной цены муниципального контракта, предмета и существенных условий муниципального контракта, утверждение проекта контракта, конкурсной документации, документации об аукционе, определение условий торгов и их изменение осуществляются заказчиком, уполномоченным органом, а  подписание муниципального контракта осуществляется заказчиком.
Выбор специализированной организации осуществляется заказчиком, уполномоченным органом путем проведения торгов в соответствии с настоящим Порядком.

Специализированная организация осуществляет функции по размещению заказа от имени заказчика, уполномоченного органа. При этом права и обязанности возникают у заказчика, уполномоченного органа. Заказчик, уполномоченный орган несут солидарную ответственность за вред, причиненный физическому и юридическому лицу в результате незаконных действий (бездействия) специализированной организации, совершенных в переделах полномочий, переданных ей заказчиком, уполномоченным органом на основе  договора и связанных с размещением заказа, при осуществлении ею функций по размещению заказа от имени заказчика или уполномоченного органа.
Специализированная организация не может быть участником размещения заказа, если эта организация осуществляет функции по размещению заказа.
5. При размещении муниципального заказа путем проведения конкурса. Аукциона, а также запроса котировок цен на товары, работы, услуги (далее – запрос котировок) создается конкурсная, аукционная и котировочная  комиссия  (далее – комиссия), число членов которой должно быть не менее пяти человек, с обязательным включением в состав комиссии представителя Совета депутатов МО «Рощинское городское поселение». Заказчиком до опубликования извещения о проведении открытого конкурса или открытого аукциона, о проведении запроса котировок, о предварительном отборе либо направления приглашений принять участие в закрытом конкурсе или в закрытом аукционе принимаются решения о создании комиссии, определяется ее состав и порядок работы, назначается председатель комиссии.
6. Комиссии по размещению муниципальных заказов:

Конкурсная комиссия:

- осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к находящимся в информационной системе общего пользования, поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- осуществляет отбор участников конкурса, рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

- определяет победителя конкурса;
- ведет протокол вскрытия конвертов с заявками и рассмотрения поданных заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

- ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

6.2. Аукционная комиссия:

- рассматривает заявки на участие в аукционе;

- осуществляет отбор участников аукциона;

- ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;

6.3. Котировочная комиссия:

- осуществляет предварительный отбор участников размещения заказа;

- ведет протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном  отборе в случаях, предусмотренных       настоящим Порядком;

- осуществляет рассмотрение, оценку и сопоставление котировочных заявок;

- определяет победителя в проведении запроса котировок;

- ведет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

6.4. Заказчик вправе создать единую комиссию, осуществляющую функции, предусмотренные пунктом 
6.1. – 6.3. настоящего пункта.

7. После определения победителя конкурса, аукциона или победителя в проведении  запроса котировок в срок, предусмотренный для заключения муниципального контракта, заказчик вправе отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса, аукциона или победителем в проведении запроса котировок либо при уклонении победителя конкурса, аукциона или победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта с участником размещения заказа,  с которым заключается такой контракт, в случае установления факта:

1) проведения ликвидации участников размещения заказа – юридических лиц или поведения в отношении участников размещения заказа – юридических лиц, индивидуальных предпринимателей процедуры банкротства;
2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах;

4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда.

8. Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. Расторжение муниципального контракта допускается по соглашению сторон или решению суда. В случае просрочки исполнения заказчиком обязательства, предусмотренного муниципальным контрактом, другая сторона вправе потребовать уплату неустойки в соответствии с действующим законодательством.

9. В муниципальный контракт включается обязательное условие об ответственности поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение  или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного муниципальным контрактом.

10.Участники размещения заказов и требования, предъявляемые к ним при размещении заказа:

10.1. Участниками размещения заказов являются лица, претендующие на заключение муниципального контракта. Участником  размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала  любое физическое  лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, участие в размещении заказов может быть ограниченно только в тех случаях, предусмотренных настоящим Порядком.

10.2. К участникам размещения заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие требования,  соответствующие законодательству Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов:

1) непроведение ликвидации участника размещения заказа – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом;

2) неприостановление  деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренным Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, в день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

3) отсутствие  участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которого превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

10.3. Заказчик вправе установить также следующие требования к участникам размещения заказа:

1) обладание участниками размещения заказа исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением муниципального контракта заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности;

2) отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.
10.4. Заказчик  не вправе устанавливать иные требования к участникам размещения заказа, кроме требований, установленных пунктами 10.2. – 10.3. настоящего Порядка.

2. ФОРМИРОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАКАЗА

Формирование муниципального заказа Поселения состоит из следующих этапов:

1. Администрации в течение 30 дней со дня принятия бюджета Поселения на очередной финансовый год уточняют потребности Поселения в продукции, работах, услугах и направляют в отдел экономики и инвестиций для внесения в соответствующий реестр муниципальных нужд Поселения и на утверждение плана формирования и размещение муниципального заказа на соответствующий финансовый год у главы администрации.

2. Отдел  бюджетной политики и учета  администрации на основании полученных данных в течении 40 рабочих дней с даты доведения до главного распорядителя средств бюджета лимитов бюджетных обязательств формирует и направляет для утверждения главе администрации Поселения сводный план проведения торгов и запросов котировок по размещению муниципального заказа Поселения на очередной финансовый год.

3. В соответствии с выбранным способом размещения  муниципального заказа  профильные специалисты администрации Поселения разрабатывают и направляют на согласование юристу  администрации конкурсную документацию, документацию об аукционе на основании установленных требований к формам документов, после чего представляют ее на утверждение главе администрации Поселения.
Профильные специалисты  согласовывают и утверждают конкурсную, аукционную документацию с главой администрации Поселения, размещают информацию на официальном сайте, а также публикует в газете «ВЫБОРГ».

4. После внесения информации в Реестр муниципальных закупок Поселения заказчик переходит к следующему этапу -  размещению муниципального заказа для нужд  Поселения.
5. При формировании муниципального заказа не допускается:

- переход к этапу размещения муниципального заказа  при невыполнении условий, предусмотренных пунктами 1 – 5 главы 2  настоящего Порядка;
- установление критериев принятия решения, нарушающих антимонопольное законодательство.

3. СПОСОБЫ  РАЗМЕЩЕНИЯ  ЗАКАЗА

Под способом размещения заказа на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг администрацией муниципального образования «Рощинское городское поселение» Выборгского района  Ленинградской области понимается  предусмотренная Законодательством Российской Федерации и Ленинградской области процедура, по результатам которой определяется поставщик продукции для муниципальных нужд Поселения.
Муниципальный заказчик размещает заказ путем проведения торгов (конкурс, аукцион) и без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)).
Решение о способе размещения заказа принимается заказчиком в соответствии с настоящим Порядком.

1. Размещение муниципального заказа путем проведения торгов.

1.1.Подготовка к проведению торгов.

Организатор в соответствии с законодательством Российской Федерации:
а) формирует лоты из предлагаемых на торги предметов торгов;
б) определяет начальную (максимальную) цену предмета торгов и условия торгов (конкурсная или аукционная документация);

в) обеспечивает контроль своевременности заключения муниципального контракта;

г) готовит муниципальный контракт и иные документы, необходимые для заключения муниципального контракта;

             д) определяет даты проведения торгов в соответствии с  Федеральным законом №94 от 21.05.2007 г.
             е) определяет величину, срок и условия внесения денежного обеспечения лицами, заявившими о своем участии в размещении заказа;

             ё) организует подготовку и публикацию извещения о проведении торгов на право заключения муниципального контракта в газете «Выборг» и на официальном сайте.

             ж) предоставляет участникам размещения заказа необходимую документацию и разъясняет  порядок ее заполнения;

            з) проводит проверку лиц, подавших заявку на участие в торгах, на предмет наличия задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет в соответствии со статьей 11 Федерального закона;
           и) формирует и выдает участникам размещения заказа итоговые документы по результатам проведенных торгов (протокол);

           к) организует публикацию протокола в газете «Выборг» и на официальном сайте администрации.

         1.2. Информационное  сообщение (извещение) о торгах должно содержать следующие сведения:
1. Форму проведения торгов;

2. Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного лица заказчика;
3. Предмет муниципального заказа с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

4. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

5.  Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота);

6. Срок, место и порядок предоставления документации, официальный сайт, на котором размещена документация, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление документации, если такая плата установлена;

7. Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками, место, дата и время проведения торгов и выявления победителя торгов;

8. Информация о сроках, в пределах  которых заказчик может отказаться от проведения торгов; 

        1.2.1.  В извещении о проведении аукциона помимо сведений, предусмотренных п.1.2. настоящего Порядка, также должны быть указаны:

- «Шаг аукциона» - величина понижения начальной (максимальной) цены контракта;

         1.3. Участниками размещения заказа являются лица, претендующие на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. К участию в торгах допускаются физические и юридические лица, соответствующие ст.11 Федерального Закона, своевременно представившие надлежащим образом оформленные документы, и обеспечение заявки которых поступило на счет заказчика, при условии, если такое требование указано в документации.

В случае перечисления обеспечения заявки позднее указанного срока, денежные средства возвращаются перечислившим их лицам в течении пяти рабочих дней после подписания итогового протокола, а претендент к участию в торгах не допускается.

         1.4. Порядок приема заявок на участие в торгах.

1.4.1. Участник размещения заказа подает заявку на участие в торгах в срок и по форме, которые установлены документацией

1.4.2. Заявка на участие в торгах должна содержать:

- Сведения и документы об участнике размещения заказа:

1) общие сведения об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку;

2) документы, подтверждающие правовой статус участника для юридических лиц: 

а) выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, оформленную в соответствии с приложением №2 к Правилам ведения единого государственного реестра юридических лиц, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 19.06.02 № 438;

б) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку, на осуществление действий от имени участника размещения заказа;

в) решение  об одобрении  или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости  наличия такого решения  для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации , учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа  поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, обеспечение исполнения контракта  являются крупной сделкой.
1.4.3 Документы, подтверждающие правовой статус участника для индивидуальных предпринимателей: 

а) полученную не ранее чем за шесть месяцев со дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса,  выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, оформленную в соответствии с приложением № 2 к Правилам ведения единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и предоставления, содержащихся в нем сведений, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 16.10.03 № 630 «О Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, Правилах хранения в единых государственных реестрах юридических лиц и индивидуальных предпринимателей документов (сведений) и передачи их на постоянное хранение в государственные архивы, а также о внесении изменений и дополнений в Постановления Правительства Российской Федерации от 19.06.02 года № 438 и № 439»;  

б) документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявку, на осуществление действий от имени участника размещения заказа;
1.4.4. Документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в торгах:
1) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в  документации содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

2) документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа общим требованиям, установленным  документацией.

1.4.5. Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации, включая основные технические требования к товару, работам, услугам,  которые предполагается  выполнить в соответствии с условиями заключаемого контракта. 

1.4.6. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей. Все документы конкурсной заявки должны быть подписаны лицом, имеющим право подписи без доверенности (указано в выписке из ЕГРЮЛ для юридических лиц и в выписке из ЕГРИП для индивидуальных предпринимателей) или уполномоченным по доверенности, подписанной этим лицом.

1.4.7. Непредставление необходимых документов в составе заявки, наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике размещения заказа или о работах, на выполнение которых размещается заказ, является основанием для отказа в допуске участника размещения заказа к участию в торгах. 

При этом в случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником размещения заказа в составе заявки на участие в торгах, такой участник может быть отстранен муниципальным заказчиком, конкурсной комиссией от участия в торгах на любом этапе его проведения вплоть до заключения муниципального контракта.

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие  в торгах.

Каждая заявка, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении торгов, регистрируется заказчиком.

Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками (открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе) и рассмотрения поданных заявок на участие в конкурсе. 
          Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе, непосредственно до времени начала рассмотрения заявок, указанного в извещении о проведении аукциона.
Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на    участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.
               Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе. При рассмотрении заявки на участие в аукционе, заказчик вправе потребовать от участников размещения заказа предоставления разъяснений положений представленных ими документов  и заявок на участие в аукционе. При этом не допускается изменение заявки на аукционе.
Заявки, полученные после окончания срока приема заявок на участие в торгах, не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, а денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в торгах, возвращаются в течении пяти рабочих дней. 

                1.4.8.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка    или не подана ни одна заявка на участие в торгах, торги признаются несостоявшимися.
               1.4.9.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в торгах подана только одна заявка, соответствующая всем требованиям и условиям, предусмотренных в документации, заказчик в течении трех  дней со дня рассмотрения заявки на участие в торгах, обязан передать участнику проект контракта. Участник размещения заказа, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.

              1.5.  Порядок рассмотрения заявок на участие в торгах.

              1.5.1. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе:

1) Конкурсная комиссия в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, объявляет присутствующим о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов.
2) Конкурсная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе или осуществляет открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3) Наименование (для юридического лица), фамилия, имя отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого претендента на участие в конкурсе, конверт которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, содержащиеся в такой заявке, объявляются при вскрытии конвертов и заносятся в протокол.

4) Конкурсная комиссия вправе потребовать от претендентов на участие в конкурсе представления разъяснений положений представленных ими документов, при этом не допускается изменение заявки на участие в конкурсе.
5) Конкурсная комиссия принимает решение о допуске  к рассмотрению заявок на участие в конкурсе на право заключения муниципального контракта.
6) Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие претендентов ст.11 Федерального закона.
7) На основании результатов рассмотрения заявок, конкурсная комиссия принимает решение о допуске претендента на участие в конкурсе к участию в конкурсе на право заключения муниципального контракта и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске, а так же оформляет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокол рассмотрения заявок на участие  в конкурсе, которые подписываются всеми членами конкурсной комиссии, и утверждается заказчиком.

Протокол вскрытия заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком в течение дня, следующего  после дня подписания такого протокола, на официальном сайте.
Протокол рассмотрения заявок должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске участника размещения заказа с обоснованием такого решения  и  с указанием положений Федерального закона, которым не соответствует участник размещения заказа, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие  в конкурсе, сведения о решении каждого члена комиссии. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие  в конкурсе, размещается заказчиком на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие  в конкурсе и признанным  участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок.
8) Заказчик обязан  вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства претенденту, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе, в течении пяти рабочих дней после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

9) В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе, принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех претендентов, подавших заявки на участие в конкурсе, или о признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурсе признается не состоявшимся.

10) В случае, если конкурс признан не состоявшимся и только один претендент на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течении  трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок, обязан передать такому участнику проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект муниципального контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную  (максимальную) цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. Обеспечение заявки, в случае, если оно предусмотрено конкурсной документацией, возвращаются такому участнику в течении пяти рабочих дней, после заключения с ним муниципального контракта.
11) При не предоставлении заказчику таким участником конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, подписанного контракта, такой участник конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника конкурса от заключения муниципального контракта, обеспечение заявки на участие в конкурсе, не возвращается.

 1.5.2. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе:

1) Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со ст.11 настоящего Федерального закона.
2) На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, аукционной комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе претендента на участие в аукционе, и о признании его участником аукциона, или об отказе в допуске такого претендента к участию в аукционе. Аукционная комиссия оформляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника размещения заказа к участию в аукционе или об отказе в допуске с обоснованием такого решения с указанием положений настоящего Федерального закона, которым не соответствует участник размещения заказа, положений документации об аукционе, которым не соответствует заявка на участие в аукционе, сведения о решении каждого члена комиссии. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается заказчиком на официальном сайте. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным участниками аукциона, и участникам не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решения не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.
3) В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

4) Заказчик обязан вернуть денежные средства, внесенные  в качестве обеспечения заявки, если такое требование установлено в документации об аукционе,  участнику размещения заказа, подавшему заявку, но не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.
5) В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один претендент на участие в аукционе признан участником аукциона, заказчик в течение трех дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, обязан передать такому участнику аукциона проект контракта, прилагаемого к документации  об аукционе. При этом муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта, указанной в извещении о проведении открытого аукциона. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. Обеспечение заявки, в случае, если оно предусмотрено документацией об аукционе, возвращаются такому участнику в течение пяти дней со дня заключения с ним муниципального контракта.
6) При не предоставлении заказчику участником аукциона в срок, предусмотренный  документацией об аукционе, подписанного контракта, такой участник признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника аукциона от  заключения контракта, обеспечение заявки на участие в аукционе, не возвращаются.
1.6. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе
Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, допущенными к участию в конкурсе и признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие  в конкурсе и рассмотрения заявок на участие  в конкурсе. Оценка и сопоставление заявок осуществляется конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения контракта в соответствии с критериями и в соответствии с правилами оценки заявок на участие в конкурсе на право заключения муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 г., №722.

Критериями  оценки заявок на участие могут быть:

1) цена контракта;

2) функциональные  характеристики (потребительские свойства) или качественные свойства товара;

3) качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса;

4) расходы на эксплуатацию товара;

5) расходы на техническое обслуживание товара;

6) сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

7) срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;

8) объем предоставления гарантии качества товара, работ, услуг.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, конкурсная комиссия выносит решение о присвоении каждой заявке относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в заявке условий исполнения контракта, порядковый номер. Победителем конкурса признается тот участник конкурса, который предложил наилучшие условия исполнения контракта и заявке которого был присвоен первый номер. 
Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок, в котором содержатся следующие сведения:

- Место, дата и время проведения оценки и сопоставления заявок;

- Данные об участниках конкурса, чьи заявки рассматриваются;

- Условия исполнения контракта, предложенные в таких заявках;

 - Критерии оценок заявок и порядок оценки заявок;

 - Решение о присвоении заявкам порядковых номеров, а так же наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам которых присвоены первый и второй номера;
- Срок заключения муниципального контракта.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами комиссии и  утверждается заказчиком. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю конкурса в течении трех дней после подписания вместе с проектом муниципального контракта,  который  составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе.


Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте администрации.
1.7. Порядок проведения аукциона.
В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.  Аукцион проводится заказчиком в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей. Уполномоченные лица участников, желающие принять участие в аукционе, при регистрации предъявляют следующие документы:    

1) руководители юридических лиц, которые вправе действовать от имени юридического лица в соответствии с их учредительными документами без доверенности: 
а) документ, удостоверяющий личность;
2) физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, подавшие заявки от собственного имени:
а) документ, удостоверяющий личность;
3) представители  участников, действующие на основании доверенности:
а) документ, удостоверяющий личность;
б) доверенность на право участия в настоящем аукционе.
Доверенность на участие в аукционе остается у Заказчика аукциона. На процедуре аукциона, кроме уполномоченного лица участника, вправе присутствовать иные представители участника аукциона без права участия в аукционе. 
Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

"Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной цены контракта, указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, аукционист обязан снизить "шаг аукциона" на 0,5 процента начальной цены контракта, но не ниже 0,5 процента начальной цены контракта.  Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии большинством голосов.

Аукцион проводится в следующем порядке:

Непосредственно перед началом проведения аукциона аукционная комиссия регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион.  В случае проведения аукциона по нескольким лотам аукционная комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион.

При регистрации участников аукционная комиссия проверяет полномочия, необходимые для участия в аукционе, у присутствующих участников аукциона (их представителей). Для подтверждения своих полномочий участники аукциона (их представители) представляют документы, подтверждающие их право заявлять от имени участников аукциона предложения по цене муниципального контракта, подписывать, подавать и получать от имени участников аукциона любые документы, и совершать все необходимые действия, связанные с участием в аукционе.   

При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки). Аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета контракта, начальной (максимальной) цены контракта (лота), "шага аукциона", наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион, наличия учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в документации об аукционе предусмотрены преимущества для таких участников аукциона, аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене контракта;

Участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном частью 5 статьи 37 Федерального Закона, поднимает карточку в случае, если он согласен заключить контракт по объявленной цене. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены контракта (цены лота) и цены контракта, сниженной в соответствии с "шагом аукциона", а также новую цену контракта, сниженную в соответствии с "шагом аукциона" в порядке, установленном частью 5 настоящей статьи, и "шаг аукциона", в соответствии с которым снижается цена.

 Аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены контракта ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене контракта, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене контракта.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наиболее низкую цену контракта (лота).

При проведении процедуры аукциона заказчик осуществляет  аудиозапись аукциона.

Любой Участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона. Во избежание накладок технического характера Участник размещения заказа, желающий осуществлять аудио- и видеозапись аукциона должен известить Аукционную комиссию о таком намерении.

При проведении аукциона аукционной комиссией ведется протокол аукциона, в котором содержатся сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене муниципального контракта, последнем и предпоследнем предложениях о цене муниципального контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене муниципального контракта. 

Протокол подписывается заказчиком, всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

 Протокол аукциона размещается на официальном сайте заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Протокол аукциона также опубликовывается заказчиком в официальном печатном издании в течение пяти рабочих дней после подписания указанного протокола. 

 Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить заказчику в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа  представляет такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в аукционе, заказчик  в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола аукциона обязан возвратить внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе денежные средства участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня подписания муниципального контракта с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае, если один участник размещения заказа является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене контракта, при уклонении указанного участника аукциона от заключения контракта в качестве победителя аукциона денежные средства, внесенные таким участником в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются

В случае если в аукционе участвовал один участник, или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене контракта, предусматривающих более низкую цену контракта, чем начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), "шаг аукциона" снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене контракта, которое предусматривало бы более низкую цену контракта, аукцион признается несостоявшимся. В случае если предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

В случае  если в аукционе участвовал один участник, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона, указанного в части 7 статьи 37 Федерального закона, обязан передать единственному участнику аукциона прилагаемый к документации об аукционе проект контракта. При этом муниципальный контракт заключается с учетом положений части 4 статьи 38 Федерального закона на условиях, предусмотренных документацией об аукционе, по начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, или по согласованной с указанным участником аукциона цене контракта, не превышающей начальной (максимальной) цены контракта (цены лота). Единственный участник аукциона не вправе отказаться от заключения муниципального контракта. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, возвращаются такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним муниципального контракта. При непредставлении заказчику таким участником аукциона в срок, предусмотренный документацией об аукционе, подписанного контракта, а также обеспечения исполнения контракта в случае, если заказчиком, было установлено требование обеспечения исполнения контракта, такой участник аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта. В случае уклонения участника аукциона от заключения контракта денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются.

Заказчик заключает контракт с победителем аукциона на условиях, содержащихся в документации об аукционе, с ценой контракта, установленной в ходе аукциона. 

 Победителю аукциона в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола аукциона передается один экземпляр указанного протокола и проект контракта, который составляется путем включения цены контракта, предложенной победителем аукциона, в проект контракта.
Победитель аукциона должен представить заказчику подписанный проект муниципального контракта, переданный ему в соответствии с пунктом 5.1.2  части 1 Федерального закона, и обеспечение исполнения муниципального контракта, если указанное обеспечение предусмотрено. Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона. 
В соответствии с частью 5 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации заказчик, не позднее двадцати календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукциона (в случае признания аукциона несостоявшимся и заключения контракта с единственным участником аукциона) или со дня подписания протокола аукциона (в случае заключения контракта с победителем аукциона), обязан подписать контракт с участником аукциона с которым заключается контракт по итогам настоящего аукциона.

В случае,    если победитель аукциона или участник аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, в срок, предусмотренный частью 2 Федерального закона, не представил заказчику подписанный контракт, переданный ему в соответствии с частью 7 статьи 37 Федерального закона, а также обеспечение исполнения контракта, если указанное обеспечение предусмотрено,  победитель аукциона признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

В случае если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении победителя аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Заказчик также вправе заключить контракт с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, при отказе от заключения контракта с победителем аукциона в случаях, предусмотренных частью 3 статьи 9  Федерального закона. При этом заключение муниципального контракта для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, является обязательным. В случае уклонения победителя аукциона или участника аукциона, с которым заключается контракт от заключения контракта, денежные средства, внесенные ими в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, не возвращаются. В случае уклонения участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, от заключения контракта заказчик вправе обратиться в суд с требованием о понуждении такого участника аукциона заключить контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, или принять решение о признании аукциона несостоявшимся. В случае,  если заказчик отказался от заключения контракта с победителем аукциона и с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта, аукцион признается несостоявшимся

Правоотношения между заказчиком и победителем аукциона по предмету аукциона возникают после подписания муниципального контракта и внесения его в Реестр контрактов.

 Цена муниципального контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, установленных частями 6, 6.2 и 6.3 статьи 9 Федерального закона. Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной муниципальным контрактом.

При заключении и исполнении муниципального контракта изменение условий контракта, указанных в частях 11 и 12  статьи 9,  части 12 статьи 35, части 6 статьи 36, части 13 статьи 37, части 3 статьи 38, части 1 статьи 40  Федерального закона, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается, за исключением случаев, предусмотренных частями 6 - 6.6 и 8.1 статьи 9  Федерального закона.

При исполнении муниципального контракта не допускается перемена поставщика, за исключением случаев, если новый поставщик является правопреемником поставщика по такому контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

1.8 Запрос котировок.
Под запросом котировок понимается способ размещения заказа, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для муниципальных нужд сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса котировок и победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, предложивший наиболее низкую цену контракта.


Заказчик вправе  размещать заказы с применением способа запроса котировок при приобретении имеющейся в наличии продукции, которая производится или предоставляется не по конкретным заявкам заказчика и для которой существует сложившийся рынок, при условии, что предполагаемая цена муниципального контракта не превышает  500 000,00 рублей.


Заказчик не вправе осуществлять путем запроса котировок размещение заказа на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг на сумму более, чем пятьсот тысяч рублей в течение квартала.

Заказчик проводит предварительную оценку сложившегося рынка необходимых  товаров (работ, услуг), определяет цены, сложившиеся на рынке приобретаемых товаров (работ, услуг), а так же определяет время, место проведения запроса котировок и контактную информацию  для потенциальных поставщиков, утверждает форму запроса котировок.  Для рассмотрения и оценки  полученных котировочных заявок заказчиком создается котировочная комиссия, которая оценивает представленные котировочные заявки, составляет  таблицу заявок, где приводится  перечень участников, подавших котировочные заявки, предлагаемые цены, а так же комиссия ведет протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок. 
1.8.1 Запрос котировок должен содержать следующие сведения:

1) Наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика.

2) Источник финансирования заказа.

3) Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа.

4) Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика.
5)  Место доставки поставляемых товаров, выполнения работ, оказания услуг.
6) Сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.

7) Сведения о включенных  (не включенных) в цену товаров, работ, услуг, расходах в том числе расходах на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
8) Максимальная цена контракта, определяемая заказчиком в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг.

9) Место  подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок.
10) Срок и условия оплаты по муниципальному контракту.
11) Срок подписания победителем запроса котировок муниципального контракта.

1.8.2. Котировочная заявка должна содержать следующие сведения:

1) Наименование, место нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица), банковские реквизиты участника размещения заказа.
2) Идентификационный номер налогоплательщика.

3) Наименование и характеристики поставляемых товаров.

4) Согласие участника размещения заказа исполнить условия контракта, указанные в извещении о проведении запроса котировок.

5) Цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг, расходах в том числе расходах на уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

1.8.3 Порядок проведения запроса котировок.

Заказчик обязан разместить на официальном сайте извещение о проведении запроса котировок и проект контракта не менее чем за семь рабочих дней до дня истечения срока представления котировочных заявок, а в случае, если цена муниципального контракта не превышает двухсот пятидесяти тысяч рублей, не менее, чем за четыре рабочих дня.
Каждый участник вправе представить только одну котировочную заявку, которая не может быть впоследствии изменена. Полученные котировочные заявки регистрируются заказчиком.

Рассмотрение заявок осуществляется муниципальным заказчиком  только на заседании комиссии в месте и во время, указанное в запросе котировок. Уполномоченные представители лиц, направивших в адрес заказчика заявку, вправе присутствовать на заседании котировочной комиссии.


Котировочные заявки, поданные после окончания срока подачи котировочных заявок, указанного в извещении, не рассматриваются  в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.


В случае, если подана только одна котировочная заявка, заказчик в течении в течение одного рабочего дня размещает на своем официальном сайте извещение о продлении срока подачи котировочных заявок на четыре рабочих дня. При этом  заказчик обязан направить запрос котировок не менее чем трем участникам, которые могут осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг. В случае, если в указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок срок не подана ни одна заявка, заказчик обязан заключить муниципальный контракт  с участником, подавшим единственную котировочную заявку. В случае если не подана ни одна котировочная заявка, заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик вправе изменить условия контракта.
1.8.4. Рассмотрение и оценка котировочных заявок.

Котировочная комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

 Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком, уполномоченным органом, в день его подписания размещается на официальном сайте. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, один из которых остается у заказчика, уполномоченного органа. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня подписания указанного протокола передают победителю в проведении запроса котировок один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения в него условий исполнения контракта, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, и цены, предложенной победителем запроса котировок в котировочной заявке.

Любой участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, после размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, заказчику, уполномоченному органу запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок. Заказчик, уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса обязаны предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

 В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил заказчику подписанный контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения государственного или муниципального контракта. Муниципальный контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.
Муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта.

В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок заказчик, уполномоченный орган вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия исполнения контракта.

1.9 Размещение муниципального заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
1.9.1. Случаи размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)

Размещение заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) осуществляется заказчиком в случае, если:

1) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ "О естественных монополиях";

2) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

2.1) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии;

3) осуществляются поставки культурных ценностей, в том числе музейных предметов и музейных коллекций, а также редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов, включая копии, имеющие историческое, художественное или иное культурное значение, предназначенных для пополнения государственных музейного, библиотечного, архивного фондов, кино-, фото фонда и иных аналогичных фондов;

4) выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

5) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации. При этом заказчик в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта обязан уведомить уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти (при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд), орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации (при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд субъекта Российской Федерации или для нужд муниципального образования). К уведомлению прилагается копия заключенного в соответствии с настоящим пунктом контракта;

6) возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи. При этом заказчик в срок не позднее трех рабочих дней со дня заключения контракта обязан уведомить уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд), орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд субъекта Российской Федерации), орган местного самоуправления (при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд муниципального образования). К указанному уведомлению должна прилагаться копия акта обследования аварии или копия документа, составленного государственным или муниципальным заказчиком и подтверждающего обстоятельство, на основании которого заключен контракт в соответствии с настоящим пунктом, а также копия заключенного контракта;

7) производство товаров, выполнение работ, оказание услуг осуществляются учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы в случаях, предусмотренных Правительством Российской Федерации;

8) представлена только одна заявка на участие в конкурсе, заявка на участие в аукционе или котировочная заявка.
9) только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе или заявку на участие в аукционе, признан участником конкурса или участником аукциона. 

10) участвовал только один участник аукциона. 

11) конкурс или аукцион признан несостоявшимся и муниципальный контракт не заключен. 

12) размещается заказ на оказание услуг связи для нужд обороны страны, безопасности государства и обеспечения правопорядка. 

13) при повторном размещении заказа путем запроса котировок не подана ни одна котировочная заявка. 

14) осуществляются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке; при этом заказы на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг заказчик вправе размещать в течение квартала в соответствии с настоящим пунктом на сумму, не превышающую указанного предельного размера расчетов наличными деньгами. По итогам размещения таких заказов могут быть заключены государственные или муниципальные контракты, а также иные гражданско-правовые договоры, в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации;

15) возникла потребность у заказчика, в опубликовании в официальном печатном издании извещения о проведении открытого конкурса, извещения о проведении открытого аукциона, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе или протокола аукциона;

16) осуществляется размещение заказа на поставку российских вооружения и военной техники, которые не имеют российских аналогов и производство которых осуществляется единственным производителем, у поставщика таких вооружения и военной техники, включенного в реестр единственных поставщиков таких вооружения и военной техники. Порядок ведения реестра единственных поставщиков таких вооружения и военной техники, порядок формирования цены на такие вооружение и военную технику устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

17) осуществляется размещение заказов на приобретение произведений литературы и искусства определенных авторов (за исключением случаев приобретения кино-проектов в целях проката), исполнений конкретных исполнителей, фонограмм конкретных изготовителей для муниципальных нужд, в случае, если единственному лицу принадлежат исключительные права на такие произведения, исполнения, фонограммы;

18) осуществляется размещение заказов на поставки печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных учреждений, муниципальных библиотек, государственных научных организаций у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

19) осуществляется размещение заказа на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия;

20) осуществляется размещение заказа на оказание услуг нескольким муниципальным заказчикам по участию в мероприятии, проводимом для муниципальных нужд, и заказчиком, являющимся организатором такого мероприятия, выбран поставщик (исполнитель, подрядчик). 
21) осуществляется размещение заказа на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

22) театром, учреждением, осуществляющим концертную деятельность, в том числе концертным коллективом (танцевальным коллективом, хоровым коллективом, оркестром, ансамблем), телерадиовещательным учреждением, цирком, музеем, домом культуры, дворцом культуры, клубом осуществляется размещение заказа на создание произведений литературы или искусства, у конкретного физического лица или конкретных физических лиц - автора сценария, артиста-исполнителя, балетмейстера, ведущего теле- или радиопрограммы, дизайнера, дирижера, драматурга, дрессировщика, инженера цирковых номеров, композитора, концертмейстера, либреттиста, оператора кино-, видео-, звукозаписи, писателя, поэта, режиссера, репетитора, скульптора, хореографа, хормейстера, художника либо на исполнения;

23) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

24) осуществляется размещение заказа на проведение технического и авторского надзора за проведением работ по сохранению объекта культурного наследия (памятника истории и культуры) народов Российской Федерации авторами проекта;

25) осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

26) осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с обеспечением визитов глав иностранных государств, глав правительств иностранных государств, руководителей международных организаций, парламентских делегаций, правительственных делегаций, делегаций иностранных государств (гостиничное, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания);

27) осуществляется размещение заказа на оказание услуг, связанных с обеспечением выездных мероприятий, проводимых Президентом Российской Федерации, палатами Федерального Собрания Российской Федерации, Правительством Российской Федерации (гостиничное, транспортное обслуживание, эксплуатация компьютерного оборудования, обеспечение питания);

28) осуществляется размещение заказа по управлению многоквартирным домом на основании выбора собственниками помещений в многоквартирном доме или органом местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством управляющей организации, если помещения в многоквартирном доме находятся в частной собственности и государственной собственности или муниципальной собственности;

            29) осуществляется размещение заказа на оказание услуг по техническому содержанию, охране и обслуживанию одного или нескольких нежилых помещений, переданных в безвозмездное пользование муниципальному заказчику, в случае, если данные услуги оказываются другому лицу или лицам, пользующимся нежилыми помещениями, находящимися в здании, в котором расположены помещения, переданные в безвозмездное пользование муниципальному заказчику;

30) осуществляется размещение заказа на поставку спортивного инвентаря и оборудования, спортивной экипировки, необходимых для подготовки спортивных сборных команд Российской Федерации по олимпийским и паралимпийским видам спорта, а также для участия спортивных сборных команд Российской Федерации в Олимпийских играх и Паралимпийских играх.
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